
REPUBLIKA HRVATSKA
VUKOVARSKO-SRIJEMSKA ZUPANIJA

OPCINA STARI JANKOVCI
Optinski natelnik

KLASA: 026-04 / t9 -7 L / 0L
URBRoJ: 2188 / l0- 02- t9 - 1, 6 / 4
Stari Jankovci, 27. sibani 2019.9.

Na temelju ilanka 47. Statuta Op6ine Stari |ankovci (SluZbeni vjesnik Vukovarsko -sriiemske iupaniie 05 /13.,02/18), dlanka 34. Zakona
o fiskalnoj odgovomosti (Narodne novine, br. lll/18) i dlanka 7. Uredbe o sastavljanju i predaj i Izjave o fiskalnoj odgovornosti (Narodne
novine, brqj 95/19), Op6inski nadelnik Op6ine Stari Jankovci donosi:

PROCEDTIRU NAPLATE PRIHODA

ilanak I .

Ovim aktom utvrdu e se Procedura na late do elih nena laienih h osim ako bnim lsom nr e utvrdeno d e:
Red.br. AKTIVNOST ODGOVORNOST AKTIVNOST ROK

1 Uwrtlivanje svih dospielih
potrazivanja po svim
prihodima Op6ine

Kniigovocla Pregled
kartica

analitifkih Kvartalno

naplaienihEvidentiran.je
prihoda

Knjiga ulaznih raiuna,
Glavna kniiga

Tjedno

3 Pra6enje naplate prihoda
IanalitikaJ

Izvadak po poslovnom
raiunu/Blagaini6ki
izvieftai

Dnevno

4 Uwrdivan.je dospjelih i
nenapla6enih potraZivan ja

Knjigovotla Izvod otvorenih stavaka Mleseino

2. Knligovoda

Knligovotla



5 Slanje opomena i opomena
pred ovrhu (ovisno o visini
dugaJ

Knjigovoda
administrativni referent

t Salje opomene
opomene pred ovrhu

I fednom godiinje do 15.
ruina

6 Prijedlog za
prisilne naplate

pokretanje kniigovotla Dostava priiedloga za
pokretanie prisilne
naplate op6inskom
nadelniku

lednom godiSnie
prosinca

do 1"

7 Pokretanje prisilne naplate
svih potraZivanja po
odobreniu op6inskog
nadelnika

ProEelnica,
administrativni referent i
odvjetnik

Utvrclivanje sve
dokumentacije nuZne
za naplaru i slanje
odvjetniku na postupak
naplate

fednom godi5nie

Kontrola naplate Kn.iigovotla i proielnica Izvje5taj o naplaienom
prodelnici i op6inskom
naielniku

Jednom godiSnje
3l.siiednja za
proraEunski godinu

-do
proSlu

Ako po isteku roka nije naplaien dug za koji je poslana opomena, knjigovocla o tome obavjestava prodelnika i op6inskog naielnika koji
donose Odluku o prisilnoj naplati potraZivanja i pokre6u postupak zajedno sa odvjetnikom.

Ovrini postupak se pokre6e za dugovanja u visini ve6oi od 500,00 kn po iednom duZniku ili prije isteka roka zastare potraZivanja.

Ova procedura objavllena ie na oglasnoi ploii i web stranici Opiine Stari Jankovci dana 01.6.2019.i stupila je na snagu danom objave, a
primienjuie se od 01.L1..2019. godine.
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